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CURSO PRATICO DE PROCESSAMENTO DE SALARIOS, IRS E SEGURANCA
SOCIAL COM INFORMATICA APLICADA (e-learning)

Um Curso de formacgdo sobre o IRS e a Sequranca Social, acompanhado de uma
componente muito pratica orientada para as atividades relacionadas com a
execucdo do processamento salarial e o cumprimento das obrigacoes legais
declarativas.

Um Curso Fortemente Pratico, 100% online, pode ser feito a partir de qualquer
parte do Mundo, a partir de Portugal, ou de fora de Portugal.

A CERTFORM - Escola de Formacao Pratica, concebe, promove e desenvolve
Cursos de Formacgao Profissional, orientados para as necessidades do mercado de
trabalho, cujos programas e percursos, fortemente praticos, tém como principal
objetivo contribuir para o sucesso profissional e pessoal dos formandos que neles
participam.

A CERTFORM esta ao servico da Formacao Profissional desde fevereiro de 1999 e
é uma Entidade certificada pela DGERT.

O Curso Pratico de Processamento de Salarios, IRS e Seguranca Social com
Informatica Aplicada (e-learning), trata-se de um Curso de formacao sobre o IRS
e os Regimes da Seguranca Social (Trabalhadores Dependentes e Trabalhadores
Independentes), orientado também para as atividades relacionadas com a execugao
do processamento salarial e o cumprimento das obrigagdes legais declarativas.

Neste curso de formagao é feita uma abordagem ao IRS nas suas diversas
categorias de rendimentos, aos regimes da Seguranca Social dos trabalhadores por
conta de outrem e dos trabalhadores independentes, e sao dadas noc¢des de calculo
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e processamento salarial, numa vertente administrativa e processual na base do
enquadramento legal em vigor, sendo igualmente desenvolvidos os procedimentos
e rotinas de processamento salarial em ambiente informatico.

O Curso Pratico de Processamento de Salarios, IRS e Seguranca Social com
Informatica Aplicada (e-learning) é dirigido a um publico bastante vasto, no qual
se incluem técnicos de recursos humanos, técnicos administrativos, contabilistas,
técnicos de contabilidade, juristas, estudantes, bem como todos os interessados em
aprofundar os conhecimentos em IRS, Seguranca Social e processamento salarial.

O Curso Pratico de Processamento de Salarios, IRS e Seguranca Social com
Informatica Aplicada (e-learning) é ministrado com suporte na legislacao
fiscal e laboral mais atualizada a data.

OBJETIVOS

Proporcionar aos formandos os conhecimentos atualizados e relevantes do
processamento de salarios, da tributacao dos rendimentos das pessoas singulares
e dos regimes de seguranca social dos trabalhadores dependentes e dos
trabalhadores independentes;
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CONTEUDO PROGRAMATICO
Modulo 1 - IRS e Seguranca Social

1- O IRS na perspetiva da Empresa — as retencdes na fonte as diversas categorias
de rendimentos.

2- As taxas aplicadas aos rendimentos dos “residentes”, dos “nao residentes” e do
“residente nao habitual”

3- Estudo detalhado dos rendimentos do trabalho dependente sujeitos e nao
sujeitos: vencimento base, vencimento hora, Subsidio de Férias, Subsidio de Natal,
diuturnidades, abono para falhas, subsidio de alimentacdao em numerario, subsidio
de alimentacdo em tickets refeicao (vales sociais), ajudas de custo no pais e no
estrangeiro, compensacao pela utilizagdo da viatura propria do trabalhador ao
servico da empresa, isencdo de horario de trabalho, trabalho suplementar em dia
de trabalho, trabalho suplementar em dia de descanso obrigatério e complementar
e feriados - calculo de acréscimos e limites , compensacdao pela cessacao do
contrato de trabalho, créditos emergentes da cessacao do contrato de trabalho,
subsidio de turno, trabalho noturno, comissdes, prémios de produtividade, prémios
pela avaliacao de desempenho, gratificagbes de balanco, utilizagdo de viatura da
empresa para fins pessoais, etc.

Resolucao através de video-aula de casos praticos.

4 - Estudo dos Rendimentos Profissionais e Empresariais — categoria B: Regime
Simplificado, Opcado pelas regras da categoria A, Ato Isolado, enquadramento no
regime do IVA, isengbes em sede de IVA, taxas de retencao na fonte, Calculo dos
Pagamentos por Conta. Regime da “Transparéncia Fiscal”.
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5- IRS - Modelo 3 e anexos as categorias de rendimentos do imposto. Esquema
de calculo do IRS, deducdes especificas de cada categoria, englobamento e opcdes
por englobamento, deducbes a coleta, taxas gerais, taxas liberatorias, taxas
especiais. Tributacdo dos” nao residentes”. Atividades de elevado valor
acrescentado e a tributacao do “residente nao habitual”. Resolucao através de
video-aula de casos praticos envolvendo as melhores op¢oes que conduzem a
uma maior poupanca fiscal.

6- Regime da Seguranca Social aplicado aos “Trabalhadores Dependentes” -
Base de incidéncia de contributiva, regimes e taxas aplicaveis. Regimes de reducao
de taxa e isencdes para apoio a contratacao.

7- Regime da Seguranca Social aplicado aos “Trabalhadores Independentes” -
Declaracdo Trimestral, como sdo calculados os valores mensais a pagar, Taxas
aplicaveis, prazos de pagamento, isencbes de seguranca social aplicadas aos
trabalhadores independentes, trabalhadores independentes excluidos do regime
de protecao da seguranca social, trabalhadores economicamente dependentes, as
“Entidades Contratantes”. Resolucao através de video-aula de casos praticos.

Teste de avaliacao ao moédulo (na plataforma de e-learning)
Todas as matérias sao expostas e desenvolvidas em video-aula

Resolucao dos casos praticos através de video-aula

FORMADOR / Dr. Miguel Fragoso Pagina | 5

24 geral@certform.pt ¢, 226 066 442 /935 569 146 / 935 569 148 # Www.certform.pt



E-Learning
CURSO PRATICO DE PROCESSAMENTO DE SALARIOS, IRS E SEGURANCA SOCIAL

HEEE
EEE CERTFORM

Escola de Formagao Pratica

MODULO 2 - Praticas de Processamento de Salarios em “Ambiente
Informatico”

Processamento de salarios com a utilizacao do software de gestao do pessoal
- sageforaccountants.

O formando tera neste médulo a oportunidade de aplicar os conhecimentos que
adquiriu especialmente nas matérias relacionadas com os “Trabalhadores
Dependentes” para executar as varias tarefas que envolvem o processamento de
salarios de uma Organizagdo com a utilizagdo de uma ferramenta informatica.

Simulagdao: numa empresa preparada para o efeito sdao desenvolvidos os
procedimentos do processamento de salarial:

Atualizacao e criacao de fichas individuais de trabalhadores;

Analise detalhada da tabela de abonos, descontos e faltas. Criacdo de novas
tipologias de rendimentos e sua configuragao;

Execucao da rotina de processamento com a introducao de alteracbes mensais aos
trabalhadores: registo de faltas, prémios, comissdes, ajudas de custo, Km pela
utilizacao de viatura propria, trabalho suplementar, trabalho noturno, etc.
Execucao do processamento e eventuais corre¢des pds-processamento;

Emissdao de mapas internos da Empresa decorrentes do processamento mensal;

Emissdo do suporte para cumprimento de todas as obriga¢des declarativas e de
pagamento junto das Entidades Oficiais (obrigacdes mensais e anuais):

Neste mddulo sdo apresentadas e analisadas as obrigacdes declarativas (mensais e
anuais) e de pagamento a que as Entidades estao sujeitas perante a Autoridade
Tributaria (AT); Seguranca Social; Autoridade para as Condi¢des no Trabalho (ACT),
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Seguradoras, etc. O formando ficara também a conhecer o calendario mensal e
anual das obrigaces fiscais e parafiscais que decorrem da gestao administrativa
do pessoal;

1. Declaracao Mensal de Remuneracdes AT (DMR-AT);

2. Declaracao Mensal de Remunerag¢des — Segurancga Social;

3. Declaracao Mensal de Retencdes na Fonte;

4. Declaracao de Rendimentos Individual;

5. Declaracdo Modelo 10 - RENDIMENTOS E RETENCOES NAO LIBERATORIAS DE
SUJEITOS PASSIVOS RESIDENTES;

6. Relatorio Unico e Anexos;

Teste de avaliacao ao médulo (na plataforma de e-learning)
Todas as matérias sao expostas e desenvolvidas em video-aula

Resolucao dos casos praticos através de video-aula
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Resumo das principais tarefas que ira aprender a executar no moédulo de
processamento de salarios:

Criar e atualizar as fichas individuais dos trabalhadores;
Executar o Processamento de salarios e emitir os recibos de remuneracoes;
Emissao mensal de mapas resumo do processamento salarial;

Emissdo mensal do mapa de transferéncias bancarias para pagamento aos
trabalhadores;

Envio mensal da declaracdo de remuneragbes para a Seguranca Social e
comunicacdo da Taxa Social Unica para pagamento;

Envio mensal da Declaracao Mensal de Remuneracbes (DMR-AT), com as
informacdes dos rendimentos do trabalho dependente processados a cada
trabalhador (residente);

Emitir a declaracao anual de rendimentos (IRS) para cada trabalhador;

Conhecer o calendario mensal e anual das obrigacdes declarativas legais;

Etc,,
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MODULO 3 - Modalidades de cessacio do contrato de trabalho, casos praticos
de calculo de compensacao, créditos laborais e aspetos fiscais

0. Modalidades da Cessacao do Contrato de Trabalho;
1.Caducidade (por efeito da Lei);

Caducidade do contrato de trabalho a termo certo (artigo 344.° CT);
Caducidade do contrato a termo incerto (artigo 345.°, CT);

Compensacao devida para os contratos de trabalho a termo incerto celebrados a
partir de 1 de outubro de 2013 (Regra Geral);

Direito a compensagao na extingao do contrato de trabalho por caducidade
(Casos particulares);

Regime transitorio previsto na Lei n.° 69/2013

2 - Revogacao (Por iniciativa de ambas as partes);

3 — A denuncia do Contrato de Trabalho (por iniciativa do trabalhador);

4 — A resolucao do contrato de trabalho (por iniciativa do trabalhador);

5- O Despedimento com justa causa (Por facto imputavel ao trabalhador);

6- Despedimento Coletivo (Despedimento com Justa Causa Objetiva, por iniciativa
do empregador);

Direitos do Trabalhador:

Em relacao aos contratos celebrados a partir de 01 de outubro de 2013;

Regime Transitorio aproado pela Lei 69/2013 de 30 de agosto;
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1) Em caso de cessacao de contrato de trabalho celebrado antes de 1 de novembro
de 2011 - (artigo 5.°, n.% 1,2,4 e 6, da Lei n.° 69/2013, de 30 de agosto;

2) Contratos de trabalho celebrados entre 1 de novembro de 2011 e 30 de
setembro de 2013, inclusive;

3) Contratos de trabalho celebrados a partir de 1 de outubro de 2013, inclusive:
3.1. Contratos de trabalho sem termo;

3.2. Contratos de trabalho a termo certo;

3.3 Contratos de trabalho a termo incerto;

7- Despedimento por extingao do posto de trabalho;

Direitos de trabalhador em caso de despedimento por extincdo de posto de
trabalho (artigo 372.° do CT);

8- Despedimento por inadaptacao;

Direitos de trabalhador em caso de despedimento por inadaptacgao (artigo 372.° do
CT);

9- Regime fiscal e previdencial das compensacdes por cessagao do contrato de
trabalho;

Tributacdo da compensacao por cessagao do contrato de trabalho (artigo 2.2, n.° 4,
a) e b) e artigo 2.°n.%°s 5 a 7 do Cédigo do IRS;

Regime previdencial (contribui¢des para a Seguranga Social);

10 - Aspetos comuns as diferentes modalidades de cessacao do contrato de
trabalho;

11- Efeito da cessacdo do contrato de trabalho no direito a formacao;

12 — Casos Praticos de calculo de compensacdes e créditos laborais;
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Teste de avaliacao ao médulo (na plataforma de e-learning)
Todas as matérias sao expostas e desenvolvidas em video-aula

Resolucao dos casos praticos através de video-aula

Pode consultar em certform.pt os testemunhos autorizados de quem ja fez
Cursos na CERTFORM - Escola de Formacao Pratica

DESTINATARIOS: O Curso Pratico de Processamento de Salarios, IRS e
Seguranca Social com Informatica Aplicada (e-learning) é dirigido a um publico
bastante vasto, no qual se incluem técnicos de recursos humanos, técnicos
administrativos, contabilistas, técnicos de contabilidade, juristas, estudantes, bem

como todos os interessados em aprofundar os conhecimentos em IRS, Seguranca
Social e processamento salarial.
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FORMADOR: DR. MIGUEL FRAGOSO

Miguel Fragoso é Economista Conselheiro, Membro da Ordem dos Economistas nos Colégios de
Especialidade de Economia e Gestdo Empresariais e Auditoria (Cédula Profissional de Economista
Conselheiro n.° 15129). Contabilista Certificado, Membro da Ordem dos Contabilistas Certificados ha mais
de 25 anos (Cédula Profissional n.° 29283).

Fundador, CEO, Diretor-Geral e Coordenador de Formacdao da CERTFORM desde abril de 2000.

Formador Certificado pelo IEFP (desde junho de 1998), com 33.688 horas de formagdo ministradas em 627
acoes nas areas de contabilidade, fiscalidade, financas empresariais e gestdao de negocios, tendo
acumulado 22.800 créditos como formador reconhecidos pela Ordem dos Contabilistas Certificados
(2009-2020).

Experiéncia de mais de 25 anos em Prestacao de servicos de Contabilidade e Assessoria Fiscal a Empresas
e Particulares.

Criador de conteldos educativos com mais de 2.000 videos no canal YouTube CERTFORM (+25.000
seguidores).

FORMAGAO ACADEMICA: HARVARD UNIVERSITY - Higher Education Teaching Certificate; Master em
Financas, Direcdo Econdmica e Financeira - Universidade Catélica de Avila/IMF (Bolonha); Licenciatura em
Gestdo de Empresas, Ramo de Auditoria Financeira - ISAG (pré-Bolonha); Bacharelato em Contabilidade e
Administracao - ISCAP (pré-Bolonha).

CERTIFICACOES INTERNACIONAIS:

HARVARD BUSINESS SCHOOL (HBS) - Certificate of Specialization in Finance and Accounting, Financial
Accounting Certificate Program, Leading with Finance Certificate Program, Entrepreneurship Essentials
Certificate Program, Alternative Investments Certificate Program

LONDON SCHOOL OF ECONOMICS AND POLITICAL SCIENCE (LSE) - Managerial Finance Certificate
Program

COLUMBIA UNIVERSITY (CBS) - Corporate Finance, Professional Certificate Program
UNIVERSITY OF CAPE TOWN (UCT) - Financial Modelling and Analysis Certificate Program
CENTRO UNIVERSITARIO UNIBTA (Brasil) - MBA em Direcdo e Administracido de Empresas

Possui uma vasta formacao continua nas Ciéncias Empresariais, com especializacdo em Sistema de
Normalizagdo Contabilistica, Finangas Empresariais e Internacionais, Normas Internacionais de
Contabilidade, Fiscalidade Nacional e Internacional, Analise Econdmica e Financeira e Direito do Trabalho.
Formacao executiva avangada em Vendas, Marketing, Geracao de Valor, Ciéncia de Dados e Inteligéncia
Artificial aplicadas a Gestao.

https://www.linkedin.com/in/miguel-fragoso-b4b1ab202/
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CERTIFICACAO

Quando concluir o percurso formativo, serd emitido o Certificado de Formacao
Profissional em Processamento de Salarios, IRS e Seguranca Social com
Informatica Aplicada, através da plataforma SIGO, tal como previsto na Portaria
n® 474/2010, de 8 de julho. O Sistema Integrado de Informacao e Gestao da
Oferta Educativa e Formativa (SIGO) é coordenado pela Direcdo-Geral de
Estatisticas da Educacao e Ciéncia (DGEEC) para gestao da rede de oferta educativa
e formativa e dos percursos educativos e formativos de jovens e adultos.

O certificado sera atribuido aos formandos que completem o percurso formativo
na plataforma de e-learning.

Este Certificado é valido para efeito de acumulacao de 30 horas de formacao
continua, com vista ao cumprimento das 40 horas anuais de formacao
continua obrigatoria, de acordo com o Cédigo do Trabalho.

Sendo a CERTFORM uma Entidade reconhecida como tendo competéncia nos
dominios da formacdao pelo Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca
Social, o preco do Curso goza de isengao de IVA pelo artigo 9.2, n.° 10, do Codigo
do IVA.

De acordo com o artigo 78.°-D, do Codigo do IRS, a coleta do IRS devido pelos
sujeitos passivos € dedutivel um montante correspondente a 30 % do valor
suportado a titulo de despesas de formacao e educacao por qualquer membro do
agregado familiar. Os cursos da CERTFORM permitem, assim, deducao a coleta em
sede de IRS.
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DURACAO DA FORMACAO: 30 HORAS

INVESTIMENTO

O Curso devera ser pago numa prestacao de 160 euros

Descontos para desempregados, estudantes e antigos formandos:

O Curso devera ser pago numa prestacao de 150 euros

Desconto especial para a frequéncia em simultaneo com o Curso de Direito do
Trabalho (e-learning)

Curso de Direito do Trabalho + Curso Pratico de Processamento de Salarios,
IRS e Seguranca Social com Informatica Aplicada = 220 euros
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Regras de Funcionamento do Curso Pratico de Processamento de Salarios, IRS e Seguranca Social
com Informatica Aplicada (e-learning)

1- O candidato devera preencher a ficha de inscri¢do através do site da CERTFORM;
2- Apds contacto da secretaria devera ser efetuado o pagamento do valor;

3- Serdo atribuidas as credencias para entrada na plataforma de E-LEARNING da CERTFORM. O acesso a
plataforma esta disponivel 24h por dia, 7 dias por semana;

4- O formando dispde de 180 dias de acesso a plataforma para realizar a formagao. Caso seja necessario
este prazo pode ser dilatado, mediante pedido do formando;

5- De acordo com a sua disponibilidade, o formando pode concluir o Curso antes do prazo previsto;
6- Ao entrar na plataforma o formando consegue visualizar todo o percurso formativo que ira realizar;
7- O percurso formativo é realizado pela ordem definida na plataforma;

8- Todas as matérias sdo acompanhadas por video aulas, apresentacbes, manuais, casos praticos
resolvidos;

9- Ap6s a visualizacdo do primeiro video, o mesmo devera ser marcado como concluido. A medida que
avanca o estudo, os materiais deverdo ser marcados como concluidos para que a progressao no Curso
seja reconhecida e para que o formando possa aceder ao material seguinte. Apesar de um video estar
marcado como concluido pode sempre voltar atras para o voltar a visualizar;

10- O formando pode fazer o estudo dos materiais através da plataforma ou fazer o download para o seu
proprio dispositivo. Manuais, apresentacdes e casos praticos estao disponiveis em pdf para download;

11- As questdes e duvidas sobre as matérias deverdo ser colocadas através da plataforma (contacto com
o docente);

12- A avaliacao é feita através de testes de avaliacdo continua intercalar. Os testes do Curso sao testes de
escolha multipla. Os testes sao compostos por 5 a 10 questdes. Os testes sao realizados na prépria
plataforma E-LEARNING.

13- Apds conclusao dos médulos, sera disponibilizado um inquérito de avaliacdo da formacao em que o
formando avalia a formagdo em diversos parametros.

14- Quando todo o percurso formativo estiver concluido, a plataforma emite um documento de conclusdo
do Curso. Este documento nao serve de certificado do curso;

15- Uma vez concluido todo o percurso formativo sera emitido o certificado de formagdo profissional
através da SIGO, tal como previsto na Portaria n°® 474/2010, de 8 de julho. O certificado sera enviado em
suporte papel pelos CTT para a morada do formando.
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